
应用生物学研究所/合成生物学学院教职工线上请假审批流程

为方便教职工请假、简化流程，研究所由原来的线下书面请假变

更为企业微信线上请假审批。如有请假事项，请提前两天提出线上申

请，并向分管领导说明具体情况。

流程如下：企业微信工作台搜索【审批】——【应生所请假申

请】——选择【人员类别】——选择【请假类型】——填写【请假开

始/结束时长】——填写【请假事由】——提交


