编号：

教 职工 请 假 审 批 表
	教师姓名
	
	职 称
	
	工 号
	

	联系电话
	
	邮 箱
	

	请假事由
	本人签字：               年    月    日

	请假时限
	自     年   月   日-     年   月   日

	单位意见
	负责人签章：             年    月    日

	销假时间
	年    月    日             负责人签字：


注：1．此审批表一式份，所在单位、本人各留一份，销假需出具原请假单。

2．病假三天以上者需提供医院诊断证明。

3．产假需附计生办出具的《休产假申请单》。
